
GUIDE DE PROCEDURE DE SOUMISSION 
 

CREATION DE COMPTE SUR LA PLATEFORME  
 

 

Renseigner les champs du formulaire  

 

Pour créer un 

compte cliquer ici 

Entrer un mail 

valide 



 

Apres validation de l’étape création de compte, un mail (accusé ) sera adresser 

automatiquement a votre compte mail , veillez a vérifier (même au niveau des SPAM) 

Valider votre compte en cliquant sur le lien générer dans le mail. 

une fois reconnecter sur le système votre page d’accueil sera comme suit : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour soumissionner 

cocher la case 

présentateur, la 

langue de travail et 

valider la création de 

votre compte 

Pour soumissionner 

cliquer sur nouvelle 

soumission 



 

 

Commentaire et 

passage a l’étape 2 

Vérification de vos 

champs 



 

Etape 3 joindre le fichier de soumission 

 

Renseigner le titre et 

introduire votre 

résumé 

Sauvegarder et 

continué 

Sélectionner et 

joindre votre 

fichier de 

soumission, puis 

sauvegarder 



 

Pour rajouter des fichiers supplémentaires  

 

Cette étape est 

facultatif, elle 

concerne le 

descriptif des 

moyens utilisés 

pour la 

réalisation de vos 

travaux 

Il suffit de valider 



 

 

Pour visualiser vos soumissions actives (en attente d’assignation pour évaluation) 

 

 

Un mail accusé vous sera adresser sur votre boite mail 

 

Finaliser la 

soumission en 

cliquant ici 

Cliquer ici 

Tous les détails 

sur vos 

soumissions 

Mail accusé 



 

Contenu du mail 

accusé 


