
 

GUIDE DE PROCEDURE POUR SOUMISSION AU COLLOQUE CTEFD 

 

Avant tout  

 

Créer un compte sur la plateforme 

 

 

 

Renseigner le formulaire qui suit correctement 

Cliquer ici pour créer un compte sur le système 



 



 

 

 

Valider pour la création de votre Compte 



Après cela, 

À la prochaine connexion sur la plateforme voici la page sur laquelle vous serrez rediriger : 

Si c’est votre première soumission vote page ne contiendra aucune soumission, vous pouvez alors cliquer   

 

 

Cliquer ici pour commencer la soumission 



 

 

Cocher 

la case  

Télécharger le formulaire 

du colloque 

Enregistrer le modèle sur votre DESK  

Renseigner ce champ en cas de commentaire à 

l’attention du responsable du colloque 

Cliquer ici pour enregistrer votre travail et passer à l’étape suivante 



 

Renseigner les différents champs correctement 

Sélectionner votre pays 



 

 

Renseigner le TITRE et le résumé dans 

les champs correspondants 

Introduire les termes pour 

l’indexation de votre travail 

Introduire les noms d’organismes qui 

apportent un soutien au travail soumis 

Ce champ sert pour y introduire les listes 

de références citées dans la soumissions 

Sauvegarder votre travail et 

passer à l’étape suivante 



 

 

Etape suivante : 

 Téléchargement de soumissions complète  

 

 

Parcourir votre DESK pour télécharger les 

fichiers relatifs à votre soumission 

Sauvegarder votre travail et 

passer à l’etape suivante 



 

 

 

Renseigner le formulaire 

Confirmez que c’est le bon 

fichier qui à été téléchargé 

Vous pouvez décider de changer de 

fichier ou de rajouter un autre à votre 

soumission 

Enregistrer votre travail et continuer 



 

 

 

 

 

 

Vous constaterez sur votre compte du système que votre soumission est active en cliquant sur le lien suivant 

Votre soumission est bien 

présente sur le système  

Ceci est le numéro d’identification de 

votre soumission sur le système  

Cliquer pour finaliser la soumission 

Cliquer ici et vous constaterez que votre soumission est active  

 



 

 

Vous avez ici les détails de votre soumission :  

ID numéro identifiant de la soumission, Date de 

soumission Le type, l’auteur, le titre et l’état de la 

soumission 

 

 

 


